Guatemala, 31 de octubre del 2014.

Senor

Francisco Javier Anfonio Ardon Quezada
Viceminisiro del Deporle v la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

st cegpachio

Estimado Sefior Viceminisire:

Dre la mancra mas atenls me dirijo a usted con el propésite de preseimtarle wi informe de
actividades mensuales conforme a lo empuhdo en ¢l Contrato Adminishrative por servicios téonice
profesionales nimere 1021-2014, aprobade mediante Acuerdo Ministerial pimero 335-2014,
cor 1Lspondzuuc al mes de ociubre y para el pago de mis honorarios esloy preseniado fa factuva Serie B
No.

\ctividades realizadas:

Lo Apeyar en la logistica de Tos eventos de capacitacion que se desarrollan en
el Departamento de Desarrello de Personal.

2. Elaborar nominas de descuenios y aporles de la Direccion de Recursos
Humanos, correspondienlcs‘ al Programa de Profesionalizacion, asi como
los clabor (idos por las Delegaciones de Recursos Humanos.

3. Realizar consolidado memual de los desciientos que se les aplican a los
alimnos que participan en la Universidad Galileo.

4. Elaboracion del Informe de capacitaciones efectnadas mensualmenic,

. Apoyar en la logistica de actividades motivacionales. como la celebracion

de cronpleaneros.

5

Resultados Oblenidos:

1. %¢  desarrollaron 10 capacitaciones, donde se  forlalecic el
involucramiento de personal Administrativo y Operativo que conforman
ki Drirecciones Generales del Ministerio de Cultira v Deporles.

2. Conlarevision de las nominas de descuentos v aportes que trasladan las
Defegaciones de Recursos Humanos, se coordina con la Universidad
Galileo, los procesos administrativos de pago

3. Se teasladd ol consolidado de descuentos de julio y agzosto para la
giecucion de la acreditacion a los alumuos que se anucnh'dn inscritos
enr ¢l Frograma de Frofesionalizacion, a la Universidad Galileo ¢ INAP,

4. Sc actualiza mensualmente el Informe de capacitacion; logrando
nuintenerio sexnn las ejecuciones realizadas.

5. Conel apoyo andﬂdo en Ia logistica de las actividades motivacionales,
s¢ logro coordinar la celebracion de los cumpleaneras de septiembre del
2014,

Licda, Karin de la Craz Duarte
Jefe de Desarrollo de Personal
Ministerio de Cultura v Deportes



